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REMATRICULA

Posteriormente a cada semestre, em data fixada no Calendario Académico, o aluno

deve acessar o Portal Multivix para proceder a sua rematricula (renovacao da matricula).

Nao sendo realizada a rematricula, no prazo estabelecido pela Multivix, o aluno perde
sua vaga podendo a Instituicao dispor da mesma, pois tal situacao configura ABAN-
DONO DE CURSO.

O aluno que tenha sofrido penalidade disciplinar depende de autorizacao expressa da
Diretoria da Multivix para se rematricular. Ja o discente que estiver inadimplente nao

tem direito a rematricula.

A matricula é renovada, semestralmente, em prazos estabelecidos no Calendario Aca-

démico e de acordo com portaria e/ou edital proprio.

Ressalvado o caso de trancamento de matricula previsto no Regimento, a ndo renova-
cao da matricula, no prazo estabelecido, implica abandono do curso e desvinculacao

do aluno da Instituicao.

No caso de renovacao de matricula, so sera permitida a quem estiver quite com todas

as obrigacdes contratuais académicas e financeiras.

A solicitacao de renovacao de matricula fora do prazo determinado pela Multivix impli-
ca em pagamento de multa correspondente a R$ 100,00 (cem reais) e serd analisada
pela Direcao Geral, podendo ser deferida ou nao, caso haja vagas.

Apos 25 (vinte e cinco) dias letivos do inicio do semestre letivo nao mais pode ser solici-
tada a renovacao de matricula. Nesse caso, o aluno deve procurar a Central de Atendi-
mento solicitando o trancamento do curso, transferéncia ou desisténcia.

O aluno que solicitar renovacao de matricula apds o inicio de semestre letivo, obede-
cendo o prazo maximo de até 25 (vinte e cinco) dias letivos, conforme Regimento Inter-
no da Instituicao e tenha a sua solicitacao deferida, recebera faltas até o momento de
regularizacao da sua situacao académica no semestre letivo, sendo essas computadas
no total de faltas que o discente tem direito no semestre letivo por disciplina.

O aluno que nao tiver realizado a renovacao de matricula ndo pode frequentar as aulas
e demais atividades académicas da Instituicao (sendo vedada a realizacao de provas € a
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assinatura de listas de frequéncia, estando sujeito a penalidade disciplinar o docente que
permitir essa pratica). Caso o discente burle essa norma, e tenha acesso as atividades aca-
démicas destinada aos alunos regulares, sera desconsiderado pela Instituicao qualquer
resultado de avaliacdo e/ou registro de frequéncia no periodo em gque 0 mesmo esteve
irregular perante a Instituicao, além da sancao disciplina compativel a referida situacao.

O aluno devera renovar a matricula no curso para o qual foi aprovado, observando a
modalidade de ensino (presencial ou a distancia) escolhida na matricula inicial. Nao
sera permitida a matricula de alunos de cursos presenciais em disciplinas ofertadas nos
cursos a distancia.

E terminantemente proibido ao aluno frequentar aulas praticas sem estar matriculado,
sejam essas nos laboratérios localizados na sede da Instituicdo e/ou nos demais cam-
pos de atividades/praticas/laboratérios que a Instituicdo tenha convénio/parceria.

A Multivix reafirma que a solicitacao de rematricula nos prazos determinados pelo Ca-
lendario Académico é responsabilidade exclusiva do discente.

A rematricula podera ser feita acessando o site da Multivix conforme informacdes abaixo:
Acessar o site da IES (http:/multivix.edu.br), e acessar o icone Aluno.

Acessar a opcao “PORTAL MULTIVIX (NOVO)”.

a )

> Manual de Rematricula
Ensino a Distancia



MULTIVIX

ENSINO A DISTANCIA

Digitar seu USUARIO e SENHA.

4 )

- J

Se esgueceu sua senha ou seu usuario, clique em “Esqueceu usuario ou senha? To-

que aqui”, para recuperar seus dados na tela de login.

Conforme a figura a seguir, basta preencher seu nome CPF (s6 numero) e Data de
Nascimento e clicar em buscar. Um e-mail serd enviado com o link para redefinir a

senha do Portal Multivix.

é )

N J

Ao entrar no seu Portal Multivix, caso solicitado, selecionar o contexto educacional (pe-
riodo letivo no qual vai se rematricular) para iniciar sua renovacao de matricula on-line.

é )

N J
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Apds selecionar o contexto, devera acessar o menu destacado que direciona para o

processo de Rematricula, devendo clicar em "Acesse aqui” para dar inicio ao processo

ou no menu “Rematricula”.

4 A

N J

Apos clicar no menu “Rematricula” vocé sera direcionado ao portal onde podera adi-

cionar e remover disciplinas.

4 A

N J

Na proxima tela ira iniciar o processo de rematricula. A primeira tela é a de apresenta-
¢ao com informacdes importantes sobre o processo. Vocé fara a leitura com atencao
e, em seguida, devera clicar no botao “Préximo’, na parte superior da tela, conforme

a figura a seguir:

4 A
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Selecione o periodo letivo indicado e cliqgue no botdo “Préximo”

PERIODO LETIVO

Apods clicar em continuar na tela de apresentacao do processo de renovagao de ma-
tricula, vocé sera direcionado para a tela de confirmagao das disciplinas no periodo
letivo.

Nessa tela serd possivel confirmar as disciplinas que vocé cursara no proximo perio-
do letivo. As disciplinas sugeridas serao apresentadas pelo sistema de acordo com a
grade curricular e com os requisitos e parametros da portaria de rematricula vigente.
A inclusao e exclusao de disciplinas somente serdao permitidas no periodo estipulado
pela portaria de rematricula. Nessa tela, o sistema valida também a quantidade mini-
ma de créditos selecionados. Vocé também pode acessar o quadro de horarios para
Ihe auxiliar na escolha de suas disciplinas.

DISCIPLINAS PARA MATRICULA

Por padrao, todas as disciplinas de oferta regular do semestre letivo ja vém listadas

e com a situacao “pré-matriculado” e, devem ser confirmadas para a conclusao da

rematricula.
4 )
NS J
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SUGESTAO DE DISCIPLINAS

Durante o periodo de rematricula o aluno pode incluir ou excluir disciplinas. Para fazer
isso, basta marcar (adicionar) ou desmarcar (remover) a disciplina desejada.

No menu SUGESTAO DE DISCIPLINAS, o sistema ird informar disciplinas que ter&o
oferta no semestre vigente, sendo que o aluno poderd adicionar disciplinas de se-
mestres anteriores ao vigente. Para as disciplinas de periodos futuros, ou seja, poste-
rior ao que ira cursar conforme sua grade, nao é permitido incluir conforme regras ja
estabelecidas e descritas no documentos disponibilizados no Portal Multivix.

é )

N J

EXCLUIR/REMOVER DISCIPLINA(S)

Basta clicar no simbolo de “lixeira” para remover a disciplina da matricula.

é )
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INCLUIR / ADICIONAR DISCIPLINA(S)

No quadro de sugestao de disciplinas, é possivel visualizar cada disciplina. No menu
lateral poderd consultar os dados da disciplina e apos, basta clicar em “ADICIONAR
DISCIPLINAS".

é )

N J

Apods adicionar a disciplina, é importante verificar no menu superior se apareceu al-
guma mensagem de erro que possa ter impedido a inclusao da disciplina, como por
exemplo exceder a carga horaria permitida para o semestre letivo.

Para remover a disciplina é so clicar no simbolo da lixeira.

é )

N J

No quadro Resumo da matricula € possivel validar as informacdes e caso tenha al-

gum erro o campo ficara vermelho o que impedird a conclusao da rematricula.

é )

N J
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Apods a conclusdo dos ajustes e ndo apresentando erro devera clicar emn PROXIMO.

é )

N J

O Ultimo passo € ler o Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais, atentando-
-se para as opcdes que regulam esse processo de rematricula. E obrigatoria a leitura do
texto descendo a barra de rolagem até o final e em seguida clicar no botdo “Li e aceito
os termos do contrato’ e apos clicar no botdo “Finalizar Matricula” para concluir.

é )

N J

Na barra superior serd possivel clicar em “imprimir”’ para poder ter a versdo completa
ou aguardar a proxima tela para fazer o download.

FINALIZACAO

A caixa de didlogo (figura a seguir) mostra a confirmacao de que sua rematricula foi

concluida com sucesso! Cligue no link especifico para gerar o seu comprovante.
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Pronto! O processo de renovagao de rematricula concluido com sucesso.

A caixa de didlogo (figura a seguir) mostra a confirmacao de que sua rematricula foi

concluida com sucesso! Cligue no link especifico para gerar o seu comprovante.

a )

NS J

Figue sempre atento se o seu navegador esta com o bloqueador de pop-ups ha-
bilitado para o site da Multivix. Basta clicar no icone de bloqueio no canto da
barra de enderecos da URL e permitir pop-ups, selecionando a op¢ao “Sempre
mostrar pop-ups de portal.multivix.edu.br”.

IMPORTANTE:
Para fins de rematricula, sera considerado pelo sistema a ultima alteracao feita pelo

aluno durante o periodo de rematricula, sendo indispensavel dar o aceite novamente
no contrato educacional apds cada alteracao.

Finalizada a rematricula, o discente podera visualizar as disciplinas a serem cursadas
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no proximo semestre, através do Portal Multivix na opcdo Documentos Digitais/Valor

da semestralidade.

Apos concluida a Rematricula durante os prazos previstos no Calendario Académico
o aluno podera realizar ajustes (incluir/excluir), nesse caso devendo retornar no menu
inicial do Portal Multivix clicando no menu “REMATRICULA" e repetir todos 0s passos
até a conclusao da matricula.

é )

N J

BOLETO

Para ter acesso ao boleto € necessario acessar o menu FINANCEIRO e acessar as op-

coes disponiveis para pagamento referente a parcela ou servico gerado.

é )

N J

OBS.: este manual sera atualizado com frequéncia e, portanto, o seu contelddo podera
sofrer alteracdes/modificacdes continuas, devendo sempre verificado a Ultima versao

disponibilizada no menu “Documentos Institucionais”.
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